教务在线网上成绩录入规范说明
1． 登录系统：打开浏览器，输入教务在线网址：http://zf.wjxvtc.cn:81/，登录界面如图1所示。
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二．鼠标点选网页左上栏的成绩录入模块（见图2），在新打开的网页上选择需要录入成绩的课程（见图3），
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三．进入正式成绩录入前，还需要输入课程密码（见图4），密码由教务处统一设置并下发给各二级学院教学秘书，老师们在录入前可以先从教学秘书处获得录入密码。
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四．老师在录成绩前还需要设置成绩分值占比，成绩记分方式默认为百分制，如要改成五级制，可点选下拉菜单选择，设置完毕分值占比和记分制后，可以正式录入成绩，如有缺考、取消考试资格的，期末成绩栏填写“0”分值，在后面的备注栏选择“缺考”或“取消”等（见图5）。使用五级制记分形式的，在下拉菜单中只能选择“优秀”、“良好”、“中等”、“及格”、“不及格”这五种分值。
[image: image5.png]Sushiou Chien-Shiung Institute of Technology

w FAHRURRBRGE gy mmmzin
BRERA

v | mmrARE -

| myEesS - | AYxeEE - | AT - | FousSE - | SR - | 48RS - |
0 Z0E - RERA

0558k OXTBNET  BREERARIA : 00:03:23

S ERE—ER |, EOIRIESH  SURSERREHRRE ! | HDES =5

%Mm om0

) I
L 5 = 80

fuh
etk
itk
itk
itk
He—tigtR
itk s S
P, rrTE——
itk e
itk e ==
ey e





五．老师在输入成绩时，系统默认设置5分钟自动保存，老师们可以选择自动保存时间或不保存，成绩输入完毕可以点右下方的“保存”键钮，在核对成绩无误后方可提交成绩并打印成绩单（见图6）。
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六．点击输出打印成绩按钮后，在弹出窗口选择“格式二”（系统默认），打印成绩单，多班级的可在班级名称选择栏内选择班级（见图7），格式三为试卷分析表。
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学生总评成绩请用格式二打印，终结性考核的期末试卷分析请用格式三打印。
教务处
2017年12月18日
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